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Note introduttive

Definizione Domanda di valutazione preventiva

La domanda di valutazione preventiva € un proceblgopermette ad uno studente di inviare alla
struttura didattica una richiesta di valutaziondadpropria carriera pregressa ai fini di procedere
successivamente con una immatricolazione o un ggsséi corso.

Ogni studente puo presentare una o piu domandautezione preventiva.

Le domande possono generare una tassa che lo &uldy@ pagare per ottenere una valutazione da
parte della struttura didattica.

Definizione Pratica di convalida

Ad ogni domanda di valutazione preventiva, Gompegeruna pratica di convalida. La pratica
contiene tutte le associazioni (convalide) tra gmsenenti della carriera pregressa (attivita
convalidanti) e insegnamenti della carriera diidegione (attivita convalidate).

Gli stati di una pratica di convalida sono:

e |n attesa
* Inlavorazione
¢ Chiusa

La pratica pud essere oggetto di modifica per titt@mpo in cui € nello stato In attesa e in
lavorazione.
Una volta chiusa la pratica puo essere inclusaandelibera

Definizione Delibera

Le pratiche di convalida sono visionate dagli studehe, sulla base dell’esito e delle condizioni
indicate nel bando, possono decidere di prosegupeocesso di immatricolazione/passaggio di
corso a Roma Tre.

Al termine del processo, la Segreteria Studenichara una delibera per ogni pratica di convalida
accettata.

Il caricamento rende effettive tutte le convalidegenti nella pratica che saranno immediatamente
salvate all'interno della nuova carriera dello stoie.

Domanda di . . . )
. . Pratica di convalida Delibera
valutazione Preventiva




Processi coinvolti

Di seguito una breve descrizione dei processiahet in cui € prevista la gestione delle domande
di valutazione preventiva.

Trasferimento in ingresso

Gli studenti che hanno una carriera attiva in droateneo, per effettuare 'immatricolazione per
trasferimento in ingresso nel nostro ateneo, devpresentare una domanda di valutazione
preventiva tramite il portale Gomp.

All'interno di ogni bando di ammissione e riportatnsieme dei dati che lo studente deve
autocertificare per presentare una domanda di aahre corretta (es. esami sostenuti, titolo di
studio, iscrizioni pregresse etc.).

La domanda di valutazione genera una pratica dvalaa con stato “In attesa”. La struttura
didattica lavora ogni pratica impostando le cordglia invia allo studente cambiando lo stato della
pratica al valore “Chiuso”.

Al termine del processo di immatricolazione pesfieamento in ingresso, la Segreteria Studenti
sblocca la delibera che rende effettive le conealid

Nota: fare riferimento al bando e alla Segr. Studemti ponoscere tempistiche e modalita di
gestione della pratica in relazione alle carattiehse del corso di laurea (es. data pubblicazione
esiti, numero programmato, accesso libero, presdéinzandi di ammissione etc.).

Abbreviazione di carriera

Gli studenti che hanno un titolo gia conseguito spo® richiedere l'immatricolazione per
abbreviazione di carriera ad un corso di laureandstro ateneo: per farlo devono presentare una
domanda di valutazione preventiva tramite il per@bmp.

All'interno di ogni bando di ammissione e riportafnsieme dei dati che lo studente deve
autocertificare per presentare una domanda di aahre corretta (es. esami sostenuti, titolo di
studio, iscrizioni pregresse etc.).

La domanda di valutazione genera una pratica dvalaa con stato “In attesa”. La struttura
didattica lavora ogni pratica impostando le cordglia invia allo studente cambiando lo stato della
pratica al valore “Chiuso”.

Al termine del processo di immatricolazione perralitazione di carriera, la Segreteria Studenti
sblocca la delibera che rende effettive le conealid

Nota: fare riferimento al bando e alla Segr. Studemti ponoscere tempistiche e modalita di
gestione della pratica in relazione alle carattiehse del corso di laurea (es. data pubblicazione
esiti, numero programmato, accesso libero, preseéinzandi di ammissione etc.).



Ammissione alla laurea magistrale

Gli studenti che vogliono immatricolarsi ad un @ds laurea magistrale nel nostro ateneo devono
presentare una domanda di valutazione prevenawaite il portale Gomp.

In questo caso la domanda serve per verificarguiséi curriculari necessari per lI'accesso alla
laurea magistrale.

All'interno di ogni bando di ammissione e riportafnsieme dei dati che lo studente deve
autocertificare per presentare una domanda di aahre corretta (es. esami sostenuti, titolo di
studio, iscrizioni pregresse etc.).

La domanda di valutazione genera una pratica dval@a con stato “In lavorazione”. La struttura
didattica lavora ogni pratica e se i requisiti ssoddisfatti notifica il cambio di stato allo stunde
cambiando lo stato della pratica al valore “Chiug@liesto permettera allo studente di proseguire il
processo di immatricolazione.

Nota: se i requisiti curriculari non sono soddisfaliipratica deve rimanere in stato In Attesa, per
permettere allo studente di conseguire il titokuperare eventuali corsi singoli.

Nota: fare riferimento al bando e alla Segr. Studemti ponoscere tempistiche e modalita di
gestione della pratica in relazione alle carattiehe del corso di laurea (es. data pubblicazione
esiti, numero programmato, accesso libero, preséinzandi di ammissione etc.).

Passaggio di corso / Cambio di ordinamento

Gli studenti iscritti ad un corso di laurea di Rofira che intendono effettuare un cambio di corso
di laurea devono presentare una domanda di vatutazireventiva tramite il portale Gomp.

Per questo processo, ogni dato necessario pefitazame della pratica € gia presente all’interno
della base dati d’ateneo.

La domanda di valutazione genera una pratica dvalaa con stato “In attesa”. La struttura
didattica lavora ogni pratica impostando le cordglia invia allo studente cambiando lo stato della
pratica al valore “Chiuso”.

Al termine del processo di passaggio di corso,dgr&eria Studenti sblocca la delibera che rende
effettive le convalide.

Nota: fare riferimento al bando e alla Segr. Studemti ponoscere tempistiche e modalita di
gestione della pratica in relazione alle carattiehe del corso di laurea (es. data pubblicazione
esiti, numero programmato, accesso libero, preséinzandi di ammissione etc.).



Visualizzare le domande di valutazione

Aprire la maschera Segreterie dal menu Smart Edomp Segreterie. Cliccare nel menu Funzioni
per le Segreterie / Pratiche e Delibere / Pratiche.

smart

SEGRETERIE

rovisaoss GOMP. i

Help (Manuale utente) | Esci (Logout)

¥ Elenco delle delibere
¥ Nuova delibera

Nullaosta per immatricolazione o iscrizione fuori termine

Tipo <~ Tutti le tipologie —>
Data Dal Al

Cerca Azzera

bie (NOBILE DIEGO)GVES! 509681

Figura

styene 0wt - & 20052010 e St

Nella schermata successiva, utilizzare uno o pitercrdi ricerca per individuare le pratiche da
gestire.

» Pratiche di abbreviazione carriera

= Parametri di ricerca

@

Dati dello studente

Cognome:

<-- Struttura didattica —

2016/2017

<~ Tipo di pratica -—>

<-- Stato della pratica -->

Pagamento <~ Status pagamento della domanda >

Cerca Azzera

Codice fiscale | Corso di studi | Struttura | Status

g
¥
!
]

Figura 2

E possibile recuperare una pratica inserendo Cogndome e/o Codice Fiscale dello studente
oppure lavorando su uno specifico corso di stugaftimento utilizzando i campi del blocco
Contesto.
Le pratiche possono essere filtrate anche per asnademico, data di presentazione, status (es.
Chiuso, In Attesa etc.) e per Tipo. Di seguitoipeliogie da selezionare in base ai processi attivi
ateneo:

» Abbreviazione Carriera per titolo gia conseguito

* Passaggio ad altro Corso

* Cambio di Ordinamento (raccoglie le domande diteiione in caso di opzione)

» Trasferimento in ingresso da altro ateneo

» Verifica requisiti curriculari (raccoglie le domandi valutazione di accesso alla laurea LM)
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Inseriti i campi di ricerca desiderati, cliccareerca:

smart_edu  Trasferimenti e passaggi  Help (Manuale utente} | Esci (Logout)
» Pratiche di abbreviazione carriera

[ Parametri di ricerca

Dati dello studente

Cognome: lall

Nom
Cadice fiscale

Contesto

Struttura didattica di arivo <— Struttura didattica —>
Pratica

Anno accademico 2016/2017

Tipo <~ Tipo ci pratica —>

<-- Stato della pratica -->

Pagato (oppure non sono previsti pagamenti)

Dal Al
l Cerca l Azzera
Data Tipo Cognome Nome Codice fiscale Corso di studi | Struttura | Status |
. | r . . _ v B v . . x . . =
ég/_g;/m‘s Verifica requisiti curriculari | Lallana Adarn David LLLDDVBSE10Z114T 112652 ECONOMIA E MANAGEMENT (DM 270) LM-77 Dipartimento: STUDI AZIENDALT In attesa ?
14/07/2016 | \erfica requisit curriculari | Laliana Adam David LLLDDVS8E10Z114T ;;gfiﬁfcm ETTURA - PROGETTAZIONE URBANA (DM | pyoartimento: ARCHITETTURA Annullata »
13/07/2016 . 108562 — BIOMEDICAL 2l
ey Verifica requisiti curriculari | Lallana Adam David LLLDDVEBEL0Z114T ol Annullata 2
01/0742010, |iTasterimentd in ingtessade | | pna Adam David LLLDDVESE10Z114T 112651 Economia dell'ambiente & dello sviluppo LM-56 Dipartimento: ECONOMIA Annullata »
10:37 altro ateneo
14/07/2016 | Trasferimento in ingresso da 112656 MERCATO DEL LAVORO, RELAZIONI INDUSTRIAL, . 2l
5852 Jrdleimant Lallana Adam David LLLDDVEBE0Z114T D avono g Dipartimento: ECONOMIA Annullata 3
—

Figura

Per aprire una pratica, cliccare sul pulsante mfoalla rige:”.

Nota: tra i campi di filtro € anche presente il campg@agamento”. Questo campo permette di
lavorare solo sulle pratiche per cui lo studentephgato il contributo previsto dal bando (se
presente).



Compilare una pratica di convalida

Cliccando su una pratica, il sistema visualizzeglguente maschera:

16356582.8
201612017

MERCATO DEL LAVORO, RELAZIONI INDUSTRIALI, SISTEMI DI WELFARE (DM 270) (codice intemo- 198322)
icato dallo studente Curriculum unico
14/07/2016 08:34

aniera pregress:

La Kop 6 cfu in FISI05 (214730) 21210001 ANALIS| STATISTICA PER LE SCIENZE SOCIALI (voto mancante) 9 cfu in SECS-S/01
La Storia 16 cfu in AGRI04 (21/30) e

per 3 cfu
1) LE (21/30) 9 cfu in SECS-P/07 s X

Differenza cfu tra carrera pregressa e nuova cariera (relativamente ai soli esami convalidati)  +3
Aggiungi convalida (&)

1¢: Convalida D: Dispensa

Note

Note Pubbliche

1021121 - Grobie (NOBILE DIEGO)GWED! 30006/ AucDsakghOy 2566208011 - & 20052010 B Srar

Figura 4

La maschera € suddivisa in tre blocchi. Nell'iraggine sono presenti una serie di comandi utili per
la gestione della pratica.

Nel blocco centrale sono presenti tutti i dati cleatestualizzano la pratica e i link alle pagine di
dettaglio della carriera pregressa.
Nel blocco inferiore sono presenti tutte le cordelinserite e due campi note.

Funzioni principali
Di seguito una breve descrizione delle funzionsprei nella barra d’intestazione.

' _.'_:-“-c__ ABC _—l : - e
TEL Yy

= .
Salva Pemgrsg ool pon e Invis Sospendi  Annulla  Popols

Figura 5

» Salva questa funzione permette di salvare tutte le fratdi apportate alla pratica

* Percorsa questa funzione permette di definire un pian@grativo. Questo permette di
selezionare al posto dello studente il resto deditr non convalidati evitando cosi la
compilazione successiva di un piano curriculareupes individuale. Questo scenario si
applica a pratiche con un numero elevato di CFUWalbdati.

* Controllo: questa funzione permette di attivare una seriecatitrolli sui dati inseriti
all'interno della pratica. Se si inserisce un piamegrativo, il controllo ABC permette di
validare il piano.

Nota: il pulsante di chiusura della pratica si visalizza solo cliccando sul Controllo
ABC e superando tutti i controlli previsti.
» Esporta: permette di ottenere il PDF della pratica a presmia dal suo stato.



* Invia: questa funzione apre un editor di posta elettroni®&azie a questo strumento e
possibile interagire con lo studente tramite ermailza necessariamente chiudere la pratica

* Sospendi — Annulla:sono funzioni che modificano lo stato della pratica

» Popola: questa funzione permette di popolare la parte tetnidella pratica con tutte le
attivita didattiche dichiarate dallo studente irsfadi compilazione della domanda di
valutazione preventiva.

Dettagli della domanda
Di seguito una breve descrizione dei campi preseitblocco centrale:

Identificativo pratica 16364772.4

Verifi ulari

Lallana Adam David matricola

ECONOMIA E MANAGEMENT (DM 270) (codice intemo: 198321)
IMPRESA E INNOVAZIONE

16/07/2016 08:12

Carriera pregressa

no - Manifesto ECONOMIA E MANAGEMENT (DM 270) (2016/2017)

Figura 6

» Identificativo della pratica: codice univoco che identifica la pratica di coia@su Gomp

* Anno Accademico anno di riferimento della pratica

» Dettaglio della domanda questo link porta ad una pagina di dettaglio dsepo visibili
tutti i dati relativi alla domanda di valutazioneepentiva

» Carriera Pregressa questo link porta ad una pagina di dettaglio dsero visibili tutti i
dati relativi a carriere pregresse dichiarati datladente.

» Tipo Pratica, Studente, Corso di Studio, Curriculum dati di riepilogo dello studente,
della tipologia della pratica e del corso di destione

» Data Richiesta questo campo riporta la data della domanda ditaaione preventiva

» Data chiusura pratica questo campo riporta la data in cui la praticzahivalida e stata
chiusa

» Data delibera questo campo riporta la data in cui la praticaativalida é stata inclusa in
una delibera

* Anno di corso di ammissionequesto campo riporta il manifesto (didattica pemgmata) a
cui lo studente sara iscritto al termine del preoes

Nota: la scelta del manifesto di atterraggio solitareedindividuato sulla base del numero di CFU
riconosciuti.

Dettaglio Convalide

La parte bassa della pagina riporta la lista daslevalide che sono definite durante I'elaborazione
della pratica.

—_— | ]

La Kop 6 cfu in FIS/05 (21/30) 2121000:\.:@%\3‘\&?:?23}25 PCE;R LE SCIENZE SOCIALI (voto mancante) 9 cfus in SECS-S/01
1(C) T A 21201540 BILANCIO SOCIALE (21/30) 9 cfu in SECS-P/07 s X

Differenza cfu tra carriera pregressa e nuova cariera (relativamente ai soli esami convalidati)  +3
Aggiungi convalida (&)

1¢: Convalida D: Dispensa

Note

Note Pubbliche

Figura 7



Inserimento Convalide

Su Gomp sono previste due tipologie di convalide:

+ Convalida Totale tutti i CFU dell'attivita didattica convalidat@so riconosciuti.
« Convalida Parziale un sottoinsieme di CFU dell'attivita didattica m@lidata sono
riconosciuti. E’ richiesto un colloquio integratiper completare la convalida.

Ogni singola convalida puo essere costituita danumero differente di attivita didattiche
convalidanti e un numero differente di attivitaatiiche convalidate.

Caso 1

Analisi Matematica | 6 CFU > Analisi Matematic&C&U
Caso 2

Analisi Matematica | 6 CFU > Matematica Generd&teCFU

Analisi Matematica Il 6 CFU

Caso 3

Matematica | 12 CFU > Matematica Generale 6 CFU
> Analisi Matematica Il 6 CFU

Caso 4

Analisi Matematica | 6 CFU > Matematica GenerafeGQGFU

Analisi Matematica Il 6 CFU > Matematica Genelralé CFU

Convalida — Attivita Convalidanti
Per inserire nuove attivita convalidanti all'intermlella pratica cliccare sul pulsante “Aggiungi
convalida™

Differenza cfu tra carrera pregressa e nuova carfera (relativamente ai solf esami convalidatl) -
Aggiungi convalida @
ggiungi (&)

Figura 8

Cliccare successivamente su “Modifica” presentéaredlonna “Attivitd/insegnamenti sostenuto/i”
e selezionare I'attivita tra quelle presenti nebariera pregressa; poi chiudere il panel per tgver
I'attivita nella maschera principale

| e o
“ o X
Differenza cfu tra carriera pregressa e nuova cariera (relativamente ai soli esami convalidati) -
l & i LaKop 6 cfu in FIS/05 - 2130
Attivita non curiculare (ECDL, seminari ecc.)
LaKop 6 cfu in FIS/05 (21/30)
1(c)

Aggiungi convalida (+)

Figura 9

10



Nota: se per una stessa convalida sono previste puitattonvalidanti (caso 2 e 4) e possibile
ripetere lo stesso processo, cliccando sul pulsMudifica presente all'interno della riga di
convalida.

Nota: & possibile utilizzare il pulsante Popola presemtlla barra delle funzioni per inserire una
convalida per ogni attivita didattica dichiaratdl@atudente in fase di inserimento della domanda
di valutazione preventiva.

HAR % B2 B

Salva Percorsa Cantrolio E=pornsa Inwia Sospendi  Annulla Popola

Figura 10
Convalida — Attivita Convalidate

Per inserire nuove attivita convalidate all'interdella singola convalida, cliccare sul pulsante

“Modifica” presente nella colonna “Riconosciutoérjx
n D L p—— Riconosciutoli per m-

La Storia 16 cfu in AGR/04 (21/30)
Figura 11

Nella schermata successiva inserire il flag suiah didattica riconosciuta e chiudere il panel.

Selezione delle attivita e insegnamenti convalidati

E Attivi nifesto. | Altre attivits e insegnam

_mngr 3
-__m_m_

21210000 A SCELTA STUDENTE 9 cfu

21201479 ALTRE ATTIVITA FORMATIVE (LINGUA, INFORMATICA, STAGE) 6 cfu
21210001 ANALISI STATISTICA PER LE SCIENZE SOCIALI 9 cfu in SECS-5/01

[7] E E

5] 201540 BILANCIO SOCIALE 9 cfu in SECS-P/07 B z

@ 201517 BUSINESS PLANNING 9 cfu in SECS-P/08 z v o
120 E N

11500 DIRITTO 9 cfuin 1US/10

21201705 DIRITTO DEL MERCATO DEL LAVORO 9 cfu in IUS/07

21201546 DIRITTO DELLA SICUREZZA SOCIALE 9 cfu in IUS/07

21210004 ECONOMIA DELLE IMPRESE E DEI SETTORI PRODUTTIVI 9 cfu in SECS-P/02
[ 21201428 ECONOMA DELLE RELAZION INDUSTRIALI 9 cfus in SECS-P/06

Attivita o insegnamentoli sostenutoli

La Storia 16 cfu in AGRI04 (21/30) 21201517 BUSINESS PLANNING (voto mancante) 9 cfu in SECS-P/08

Modifica ‘Modifica

Figura 12

Nota: se per una stessa convalida sono previste piitattonvalidate (caso 3 e 4) e possibile
selezionare piu insegnamenti nella maschera dzisele:

Selezione delle attivita e insegnamenti convalidati

[Convalida
() Utilizza solo | crediti dellintegrazione per la media ponderata

ks "“"“"%

) 21210000 A SCELTA STUDENTE  cf
] 21201479 ALTRE ATTIVITA FORMATIVE (LINGUA, INFORMATICA, STAGE) 6 cfu

1210001 ANALIS! STATISTICA PER LE SCIENZE SOCIALI 9 cfu in SECS-$/01 =
@ 201540 BILANCIO SOCIALE 9 cfu in SECS-P/07 21730 v oo

2 1201517 BUSINESS PLANNING 9 cfu in SECS-P/08 21/30 v oo
& 1201500 DIRITTO 9 cfu in 1US/10 21730 v oo

| 21201705 DIRITTO DEL MERCATO DEL LAVORO 9 cfu in IUS/07
] 21201546 DIRITTO DELLA SICUREZZA SOCIALE 9 cfu in IUS/07.
T) 21210004 ECONOMIA DELLE IMPRESE E DEI SETTORI PRODUTTIVI 9 cfu in SECS-P/02
| 21201428 ECONOMIA DELLE RELAZIONS INDUSTRIALI 9 cfu in SECS-P/06

]

21210005 ECONOMIA DELLO SVILUPPO 9 cfu in SECS-P/02 g = = E
D L p—— T—— m-

21201517 BUSINESS PLANNING (21/30) 9 cfu in SECS-P/08
21201540 BILANCIO SOCIALE (21/30) 9 ciu in SECS-P/07
21201500 DIRITTO AMMINISTRATIVO (21/30) 9 cfu in 1US/10

La Storia 16 cfu in AGRI0Z (21/30)
1(c)
Hodifica

Modifica

Figura 13
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Nota: le attivita didattiche svolte in carriere pregres cui CFU sono riconosciuti nell'insieme dei
CFU con TAF “D — A scelta Studente” possono esdesttamente aggiunte nella lista delle attivita
convalidate tramite la funzione “Modifica” presemtgla colonna “Riconosciuti per”.

In caso di convalida parziale, nella maschera thzsene delle attivita convalidate e possibile
inserire il numero di CFU che dovranno essere sisteamente integrate dallo studente: in questo
modo, la colonna voto scompare.

21210000 A SCELTA STUDENTE 9 cfu
21201479 ALTRE ATTIVITA FORMATIVE (LINGUA, INFORMATICA, STAGE) 6 cfu
21210001 ANALISI STATISTICA PER LE SCIENZE SOCIALI 9 cfu in SECS-5/01

@ 21201540 BILANCIO SOCIALE 9 cfu in SECS-P/07 - B M ] -

Figura 14

Tornando nella pagina con il dettaglio delle cordel sotto I'attivita convalidata sara presente il
dettaglio sul numero di CFU oggetto di integrazione

La Storia 16 cfu in AGRI04 (21/30) [21201543?\5_»:%2(2 SZOOCIQ\;E (goc‘? mancante) 9 cfu in SECS—P-’U?]

1(C)

Vodifica

Figura 15

Nota: nei casi di convalida di tipo 2 e 4, in cui sqmesenti piu attivita didattiche convalidanti,
saranno visibili sulla destra i pulsanti per effate in automatico la media delle votazioni per
definire il voto finale dell’attivita convalidata

La Storia 16 cfu in AGRI04 (21/30) P f I
“© L2 Kep 6 cfu in FIS/05 21/30) 21201540 BILANCIO SOCIALE (21/30) 9 cfu in SECS-P/07

Hodifica

Differenza cfu tra carriera pregressa e nuova cariera (relativamente ai soli esami convalidati) -3

Figura 16

Se al momento della definizione della pratica divadida, il colloquio integrativo della convalida
parziale é stato gia effettuato e possibile insdtiflag sulla colonna “Sost.” e valorizzare i gam
Voto e Data:

21/30 LA ¥ L 21/0772016

Figura 17

Ammissione alla laurea magistrale e corsi singoli.

In caso di pratica per ammissione alla laurea nradgs la parte bassa della pagina non prevede uno
spazio per la gestione classica dei riconoscimenti.

In questo processo possono essere associate atleaple attivita didattiche che permettono di
soddisfare i requisiti curriculari e/o indicare ctan funzione “Esami da sostenere per poter
procedere con l'immatricolazione” la lista degbegnamenti da sostenere come corsi singoli prima
di procedere con il processo di immatricolazione.

12



T L
LaKop 6 cfuin FIS/05 (21/30)
e x
Aggiungi convalida @
1¢: Convalida D: Dispensa

Esamida per poter con l'immat tri

) B

1 20702412 PALEOGRAFIA
6 ciuin B - MSTO/09

X
Aggiung un nuovo insegnamento (+)
|

Figura 18

Per inserire nuove attivita convalidate all'interdella pratica cliccare sul pulsante “Aggiungi
convalida”™

Cliccare successivamente su “Modifica” e selezienattivita tra quelle presenti nella carriera
pregressa poi chiudere il panel per riportareiVaét nella maschera principale:

n Ativit o insegnamentoli sostenutoli
Nodiica

[ ) TR
La Kop 6 cfu in FIS/05 - 21130

Attivita non curiculare (ECDL, seminari ecc.) [ ]

AU U Lty w annngsione. |G - WAL LUUNUMIA L MANAGLMLIN G (U 210) 201020 11)

LaKop 6 cfu in FIS/05 (21/30)
Nodinca

Aggiungi convalida

Attivita o insegnamentoli sostenutofi

1(C)

o x N

Figura 19

Al termine salvare.

Per inserire nuove attivita didattica da sostepeiraa di effettuare I'immatricolazione, cliccard su
pulsante “Aggiungi un nuovo insegnamento”.

Esamida per poter con l'immat tri

1 N
1 20702412 PALEOGRAFIA x
6 cfuin B - M-STO/09

Aggiungi un nuovo insegnamento.

Utilizzare il motore di ricerca per recupere l'aitid didattica d’'interesse e, dopo aver inserito il
flag, cliccare sul pulsante “Aggiungi elementi S&baati”. Al termine salvare.

Selezione delle attivita e insegnamenti

i s ANy ot e “

Contesto
Struttura didattica | < Tutte le strutture didattiche —> v

Cerca Azzera

Aggiungi elementi selezionati

Trovati 172 attivita/insegnamenti

Ll Strutt. Did. Cod. Corso | Cds Cod. Ins. ivi SsD
a STUDI UMANISTICE 198266 ETTERE (DM 270) 20702412 PALEOGRAFIA e eIt
[ STUDL UMANISTICE 198266 ETTERE (DM 270) 20702981 STORIA MODERNA
o ‘STUDI UMANISTICE 198266 ETTERE (D1 270) 20705050 PROVA FINALE sciuinE
5] STUDL UMANISTICL 198266 ETTERE (DM 270) 20710067 CORSO DILATINO DIBASE  |6.cfuin
ISTITUZION DL LETTERATURA |6 cfuin g - L=
= STuDI UMANISTIC 1082 LETTERE (0 270) 20709853 e AL e
] STUDL UMANISTICE 56 £ (DM 270 070985 L I S
. ISTITUZIONI DI LINGUISTICA
j STUDL UMANISTICE 108265 ETTERE (DM 270) 20702399
6 TAUANA
. scfuinB-L-
o ‘STUDI UMANISTICE 198266 RE (DM 2. 20702413 SOCIOLINGUISTICA T L
2 STORIA DELLA FILOSOFIA scfuinC-m-
o STUDL UMANISTIC 108265 ETTERE (DM 270) 207100 SIORIADELLA FLOSORR
s Soaans ANTICA FIL/07.
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Esamida per poter con l'immatr i

e ]

1 20702412 PALEOGRAFIA
6 cfuin B - M-STO/09

©X

Aggiungi un nuovo insegnamento

Figura 20

Nota: la lista degli esami da sostenere prima di preceaon I'immatricolazione sara oggetto di
controllo da parte del sistema nel processo di itriatdazione.

Nota: se sono presenti attivita didattiche da sostener@me corsi singoli € necessario lasciare
la pratica in stato In lavorazione e non procederecon la sua chiusura. Questo evento
permetterebbe allo studente di procedere con 'immaicolazione.
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Il piano formativo integrativo

Tramite la funzione Percorso, presente nella bdetke funzioni, & possibile aprire l'interfaccia di
compilazione dei piani di studio su Gomp

S D B

Controlio

E=pornsa Inwia Sospendi  Annulla Paopola

Figura 21

Cliccando sul pulsante si apre la seguente maschera

ABC % % 5
= & ! L] o Crediti: 0/180

Esami del primo anno

Seleziona gl insegnament tramite le caselle poste allinizio i ogni riga fino a raggiungere il numero di element previsti da ogni quacio. Attenzione! Gii insegnamenti impostati come obbligatori non possono essere deselezionafi

Insegnamenti obbligatori

e N Gruppo completato
Codice Insegnamen to/ Attivita crediti Attivita Settore sc. Sost.
LINGUISTICA GENERALE 1 (PER ALTRI CDL) : y
EERARS & cfu & 36 ors auls i 4 Lingustics, semivtics = didsttica dlls Ingue L-LIN/OE - L1 @ & O
Selezionati |12
LINGUE E CULTURE MODERNE E CONTEMPORANEE Orfentamento unico B- LETTERATURA LCMC a5 Devi selezionare insagnamenti per altri 6 craditi!
Codice Insegnamento/Attivita Crediti Attivita Settore sc. Sost.
S LETTERATURA [TALIANA (PER L.C.S, LINGUE £ LINGUISTICA £ STORIA) z il LFILLET/0
1STITUZI .
20700853 S 3 A LFILLET/11
Selezionati 0
LINGUE E CULTURE MODERNE £ CONTEMPORANEE Orientamento unico C1-LINGUE LCMC e Devi selezionare insegnamenti per altri 12 creditit
Codice Insegnamento/Attivita | Crediti Attivita Settore sc. Sost.
20707071 6 8 LLIN/04
20707073 5 8 LLIN/07
20707075 6 8 L-LIN/02
20707077 B LLm/12

T2.7 - dnabie (3 COMBES! S0oumYQICZ G2

Figura 22

L'idea e quella di compilare per lo studente unnpiali studi che tenga conto delle convalide
appena inserite.

In questo modo al termine del processo di immaaiione/passaggio, lo studente trovera gia il suo
percorso formativo compilato e non dovra compikarecessivamente un nuovo piano di studi.

Nota: questo scenario € indicato in caso di convalidenalti CFU o corsi di laurea dove sono
presenti molte attivita didattiche obbligatorie.

15



Come si invia una pratica

Tramite la funzione Invia, presente nella barrdediinzioni, € possibile aprire I'interfaccia dvio
comunicazioni di Gomp

sl

Sala Parcgrsg  —ontrofia Sospendi  Annulla Popola

Figura 23

Cliccando sul pulsante si apre la seguente maschera

Destinatari [ % studente@gmail it

Altri destinatari |5 segreteria@uniroma3 it

Oggetto Bozza della pratica n. 16356562 8

Allegato Pratica

@mBIUS %X AL == EE S22 @@= rmmmmmns g PR

inviamo la bozza della pratica n. 16356582.8 relativa alla convalida della sua carriera,

Figura 24

E possibile valorizzare i campi Destinatari e AB@stinatari per modificare gli indirizzi di posta
elettronica a cui la singola pratica di convalideasinviata.

Il campo allegato contiene il PDF della praticaanvalida definita.
Nella parte bassa della maschera, € presente pgiamiz del testo del messaggio. Il testo e
liberamente modificabile per inserire note, avvisdmmenti che supportano lo studente nella

consultazione della pratica.

Nota: e possibile inviare la pratica di convalida atodente indipendentemente dal suo stato (In
Lavorazione / Chiuso)

Come si esporta una pratica

Tramite la funzione Esporta, presente nella baalée dunzioni, € possibile ottenere il file PDF

della pratica:
- Sl ABC 2 “
= M s - B @ 4

Salva Percorsa Inwia Sospendi  Annulla Paopola

Figura 25
16



Come si chiude una pratica

Tramite la funzione Controllo ABC, presente neléarh delle funzioni, &€ possibile aprire la pagina
di controllo della pratica:

Salva Percorsa E=pornsa Inwia Sospendi  Annulla Paopola

Controlio

Figura 26

Cliccando sul pulsante si apre la seguente maschera

La pratica puo essere chiusa

Attenzione! Dopo la chiusura della pratica sara possibile procedere con la delibera.

Chiudi la pratica

(0) Problemi principali

(0) Problemi nel percorso formativo

Figura 27
Se non ci sono errori, sara visibile il pulsanteu@hla pratica. Cliccando sul pulsante in question

sara possibile chiudere il processo e permettdee stdente di proseguire con il processo
amministrativo, sulla base delle indicazioni preéseel bando.

Nota: in caso di compilazione di un piano integratilocontrollo ABC effettuera una serie di
controlli sul piano di studi definito.

Chiusura massiva delle pratiche di convalida

Il cambio dello stato delle pratiche pud avveninete in modo massivo.
Nella parte sinistra del riquadro con i risultagild ricerca e presente una colonna con un flagi Se
inserisce un flag su una pratica, in fondo all@leppare la funzione “Cambia Status in”

Trovate 4 pratiche

Esporta | dati in formato .XLS (open XML document format) ‘ ]
@ Data Tivo Coanome Nome Codice fiscale Corso di studi Struttura status Preventiva
o |04/08/2016 |Passagaio ad altro corso di | ooz e P 110652 ARCHITETTURA - PROGETIAZIONE URBANA (DM | oo it socurrerrima S — -
13148 o 270) M4
v iﬁ/_gg/zms el sl 4 |\wiper ALAN WLDLNASSH41H501E 110653 ARCHITETTURA - RESTAURC (DM 270} LM-4 | Dipartimento: ARCHITETTURA Annullata si »
o) §§{2§/2n1s pa 08 | Grocy Emilio GRCMLESOAG1Z502Q 110653 ARCHITETTURA - RESTAURO (DM 270) LM-4 | Dipartimento: ARCHITETTURA Annullata si
¥ ﬁ/_gﬁ/w‘ﬁ Swveegioad shiocazo 4 | Greco Emilio GRCMLES0AD12502Q 110653 ARCHITETTURA - RESTAURO (DM 270) LM-4 | Dipartimento: ARCHITETTURA Annullata si »
Status corrente
Cambia status in Procedi
Invia mai i

Inserire il flag sulle pratiche da movimentare &eaenare dal menu a tendina il nuovo stato che
devono assumere.
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Trovate 4 pratiche

Esporta i dati in formato XLS (open XML document format) &
4 Data Tipo Cognome Nome Codice fiscale Corso di studi Struttura Status Preventiva
@ 04/08/2016 | Passaggio ad atro corsodi | o _ e
13:48 studio

61
ool ones woeR auan WioLnAsHaIHSOLE

22/082016 | ass = emilo cRcmLesom 25020

v 3{’2?/2015 Graco Emilio GRCMLEB0AD1Z502Q

Cambia status in Procedi

E inoltre possibile (tramite la casella di spunitavia mail") indicare al sistema di inviare ad ogni

studente la pratica (in formato PDF).

Nota: se si procede con casella di spunta "Invia natlVa e con la voce "Status corrente” verrano
inviate e-mail con in allegato le pratiche senzeuaé variazione di status (utile per inviare

massivamente tutte le pratiche di un determinat® G@ipo senza necessita di aggiornarle).

Nota: non é possibile impostare lo status "Delibergtpiello normalmente associato all'effettivo
inserimento delle convalide in carriera); tale $losdeve comunque seguire le modalita previste,
ovvero tramite la maschera di delibera che gia gaevia possibilita di delibera massiva di piu
pratiche chiuse.

18



Inserire una delibera

Completata la definizione della pratica, € possibiindere effettive le convalide creando la redativ
delibera.
Su Gomp la delibera & un atto amministrativo cletuthe la pratica di convalida e sposta all'interno

della nuova carriera dello studente tutte le cadeale I'eventuale piano integrativo) definite
all'interno della pratica.

Questo processo € di competenza della Segreteriai®nti.

Per inserire una nuova delibera, aprire la masadhdreata con il seguente percorso:

smart i

SEG

dati  Contabllita Help (Manuale utente) | Esci (Logout)

| Par, Awpelieprove b

e
Q‘ M Pratiche e delibere Pratiche:
Dati

Cogl > Elenco delle delibere

[ nuova

Nullaosta per immatricolazione o iscrizione fuori termine

Figura 30

Nella maschera successiva, selezionare la praficstrutta deliberante, la data e il numero della
delibera.

smart =

TRASFERIMENTI E PASSAGGI
rovinao s GOMP

smart_edu  Trasferimenti e passaggi | Help (Manuale utente)  Esci (Logout)
» Delibera n. del - (In bozza)

B % 2=

Struttura deliberante

| Dipartimento: ARCHITETTURA

Data 210772016
Numero o altri estremi X1
e
— e e -
¥ GRECO &wuo 123 TEST 198305 ECONOMIA (DM 270) L-33

Trasferimento in ingresso da altro ateneo 1

Note

Figura 31

Cliccando sul pulsante Controllo ABC é possibilewdlizzare la pagina in cui & presente il pulsante
Chiudi la Delibera.

Chiusura della delibera

La delibera puo essere chiusa

Attenzione! | 'operazione & ieversibile.

Chiudi la delibera

Errori

Figura 32
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Amarcord

A futura memoria lasciamo 'immagine di questa nh@sa che per otto anni ci ha fatto riflettere...
(per fortuna I'hanno vista in pochi)

i i carriera]

e Modifica Operazioni
[Afio dl cariera.
Matricola [471235 Cognome [BORRELLO Nome [BENEDETTA Cod. fis. [BRRBDTO4RB7L120S
Tipo [CONV_DAWS _ [Convalide unta didaftiche (corsi  Stato[8 [Bozza [f7/1272014 N pratica [’0000000000000007294 __ Seiprecesent |

Nota [Convalide per passaggio da 129616 a 129601 AA 01472015 ldAtofr294 Canferma passaggio di stata

e Finestia 2

~Statiin cui

Aggioma | Gesfonestuderti | Lbreto | Alrieveni dlcareis coleomi | Genera ato coll2aat [
| Dati i
Allegato [y @@ = CDS destir [(129601) SCIENZE DELLA FORM [ =
Gorso di origine [T29616) SCIENZE DELLEDUGA ] AA ordinamento [POT1 B
M ot El Percorso [(PDS0-2011) comune B
Aggiama |
- Sorgente convalide - Destinazione convalide e ficonoscimenti
Aggioma Aagiungi Suggerisci Aggioma. | Aggiungi | Elimina
= Nessun elementa recupersto = Nessun elementa recuperato
I¥ Proponi conw.
|
A
| AD/Seg selezionati (sorg, AD/Seg selezionati (target)
Codice Des [ Taf] Ambito Setiore | Peso| Residuo Conv_| Codice | Descrizione | Taf|  Ambito Settore | Peso [Residuo |

< | > < |
- Canvalide gid efietuate (sorgente)
O/ 22901674 (3]  DIDATTICA GENERALE
O 22802400 [5/1]  INFORMATICA

~Convalide gia effefiuate (destinai

O+ (1)22901674 (30CA)[3/0]  DIDATTICA GENERALE
O (1) 22302400 (20 CA)[5/0]  INFORMATICA

Operszion
Assoia Savaschema | Convollacomvalide | Anglis soiemne Deteglio convalidla | At arrmiisieiio Gtarmipa et e Escl
& & = 8 X EH B ¥ 4 4 B m kB O @
WENO STANPA. PECIPERY IAERG AChSCh G VIA RO HEN sV W0 noEo Awm e oo e o
[Nessun record trovato

Figura Esse3
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